Obec Jakubany, Jakubany 555, 065 12 Jakubany

Oznam o vyhldseni vyberového konania

Obecny urad Jakubany, Jakubany 555, 065 12 Jakubany

vyhlasuje vyberové konanie na

e 1 pracovné miesto, administrativny pracovnik na Useku dani, evidencie obyvatelstva, odpadového
hospodarstva a ¢innost stavebného Uradu

Vyberové konanie sa uskuto¢ni dria 10.09.2020 o 09.00 hod. v priestoroch zasadacky na Obecnom
urade obce Jakubany.

Zaujemcovia o pracovnu poziciu mézu pisomnu Ziadost o prijatie do zamestnania dorucit osobne alebo
zaslat postou na adresu obecného uradu.

Ziadost je potrebné zaslat v zalepenej obélke s oznaéenim ,Vyberové konanie - NEOTVARAT*.

Uzévierka na predkladanie Ziadosti o prijatie do zamestnania je 03/09/2020 (rozhodujucou pre
zaradenie do vyberového konania bude datum peciatky doruc¢ovacej posty na obdlke).

Zaujemcovia, ktorych Ziadosti do vyberového konania boli doru¢ené po stanovenom termine
uzavierky, nebudu zaradeni do vyberového konania.

Zoznam poZadovanych dokladov k Ziadosti o prijatie do zamestnania:
e Ziadost, v ktorej je jednoznacne urcené, o ktoru poziciu sa kandidat uchadza,
e Jivotopis uchadzaca (format Europass),
e doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani,
e uchadza¢ méie predloZit aj odporucania alebo pracovné hodnotenia od predchddzajiceho
zamestnavatela alebo organizécii, s ktorymi v minulosti spolupracoval alebo iné doklady
potvrdzujlce spOsobilost (certifikaty zo Skoleni a podobne),

Minimalne kvalifika¢né predpoklady :

- Uplné stredoskolské vzdelanie, praca s pocitatom — Microsoft word, excel, (skisenosti s pracou
v systéme URBIS, DCOM)

Suma zakladnej zlozky mzdy: 800 €

Vyberové kritérid na poziciu administrativny pracovnik:

1. Pracovné skusenosti, prax v oblasti samospravy, (zohfadfiuje sa napriklad dfka praxe, druh



vykondvanej prace a dosiahnuté vysledky).

2. Objektivne preukazatelné skisenosti s pracou v oblasti, napriklad posobenie v samosprave, alebo
$tatnej sprave na Useku dani, odpadového hospodarstva, evidencie obyvatelstva, stavebného
Uradu

3. Odportania a pracovné hodnotenie od predchadzajicich zamestnavatelov alebo organizacii,
s ktorymi uchadzac spolupracoval.

Uspesny uchadza¢ na pracovnl poziciu, ktorého vyberova komisia vyberie na vyberovom konani na
uvedend poziciu musi byt spdsobily k pravnym Gkonom v plnom rozsahu a musi spliiat podmienku
bezdhonnosti. Pred podpisom Zmluvy o pracovhom pomere doruti vypis registra trestov, nie starsi ako
3 mesiace od datumu realizovania vyberového konania

Na vyberové konanie budu pozvani vietci zaujemcovia, ktori spffiaji kvalifikaéné predpoklady na dand
poziciu. Neuspesnych kandidatov uz obec nebude kontaktovat.

Miestom vykonu prace je budova Obecného tradu Jakubany.
Datum predpokladaného ndstupu do zamestnania je 01/10/2020

Popis prace:

- Samostatne zabezpeluje avykondva spravu miestnych dani, poplatkov za TKO (vyber
miestnych dani poplatku za komunalny odpad ), vyméahanie nedoplatkov za miestne dane
a poplatku za komunalny odpad — dafiové exekucné konanie

- Evidencia nehnutelného majetku obce, kontrola Glelného a efektivneho vyuZitia
nehnutelného majetku obce, evidencia predaja a ndkupu pozemkov v obci, inventarizacia
obecnych pozemkov,

- Evidencia a &islovanie budov v obci, vedenie evidencnych kariet stpisnych &isiel budov v obci,

- Sprava kultirneho domu vratane organizovania a evidovania akcii v priestoroch KD a kuchyne

- Samostatne zabezpecuje agendu evidenciu obyvatelstva v obci,

- Vedenie agendy stavebného uradu obce (zavazné stanoviska kvynatiu z pédneho fondu,
zavazné stanoviska pre Ulely stavebného konania, ohldsenia drobnych stavieb a stavebnych
Uprav)

- Organiza¢né zabezpecenie priebehu volieb a referenda

- Osvedcovanie podpisov a listin

Zasada nediskriminacie:

Vsulade so zdsadou rovnakého zaobchddzania je pri vyberovom konani je zakdzand diskrimindcia
z dévodu pohlavia, ndboZenského vyznania alebo viery, rasy, prislusnosti k ndboZenskej alebo etnickej
skupine, zdravotného postihnutia, veku, sexudlinej orientdcie, manZelského stavu a rodinného stavu,
farby pleti, jazyka, politického alebo iného zmystania, ndrodného alebo socidlneho pévodu, majetku,
roku alebo iného postavenia. Zdsadu rovnakého zaobchddzania v pracovnopravnych vztahoch a
obdobnych prdvnych vztahoch ustanovuje zdkon & 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchddzani v
niektorych oblastiach a o ochrane pred diskrimindciou a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
(antidiskriminacny zdkon).

V Jakubanoch, 20.08.2020

\yvesene: 20, 08. 2000 JUDr. Jozef Matuga, starosta obce

Zvesené: 03, 09. 2000



